
 

工伤认定及待遇申领办理流程 
 

 

 

工伤事故报告 
1 人受伤在 3 日内，2 人以上或死亡在 24 小时内提交资料： 

《事故伤害报告表》、《重庆市工伤职工住院申报表》（住院填写）。 

2.工伤表格资料及填写说明下载：参见人事处网页-工伤认定和工伤保险待

遇申报资料。 

工伤认定申请 
自受伤之日起 30 日内提交工伤认定申请资料： 

1.《工伤认定申请表》 

2.受伤职工身份证复印件，受伤后的全身照片（看清面貌及受伤部位） 

3.受伤职工的初次医疗诊断证明资料加盖医院鲜章、放射报告、手术记录等资料； 

4.证人证词 2 份（附 2 个证人的身份证复印件） 

5.工伤导入电子表。 

工伤待遇申领 
工伤待遇申领资料： 

1.工伤保险待遇申领表； 

2.身份证复印件； 

3.认定工伤决定书； 

4 工伤保险报送明细表； 

5.门诊：门诊发票、病历、药品处方、放射报告、门诊费用总清单； 

6.住院：住院发票、全套住院病历（盖医院鲜章并含长期、临时医嘱）、住

院费用总清单、住院费用电子报盘。 

工伤待遇划转 
社保局将工伤待遇费用划拨单位账户，单位账户转给个人。 

咨询电话：1.学校人事处工资与社会保险科：62769425  

2.工伤认定：南岸区社保科 62921377、62822117 

工伤待遇：南岸区工伤生育科  62835113 

业务科室：劳资科  联系电话：62769425 




